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QUY CHE
Quan ly va sir dung tai sdn cong tai Co quan Vian phong Sé Noi vu
tinh Thai Nguyén nam 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81  /OP-SNV ngay 29 /02/2024
cua So Noi vu tinh Thai Nguyén)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y va sir dung tai san cong tai Co quan Van
phong S& Noi vu tinh Thai Nguyén.

Picu 2. Nguyén tic
1. Pam bao ché d6 chi tiéu theo dung quy dinh cta phap luat.

2. Pap tmg yéu cdu hoat dong cong vu va quyén loi hop phap cua cong
churc, nguoi lao dong.

3. Phat huy dan chu, cong khai, minh bach, trach nhiém trong xay dung va
thuc hién.

4. Quan ly va sir dung tai san cong duoc xdy dung trén co so tiéu chuan,
dinh muc do Nha nuéc quy dinh, pht hop véi dic diém tinh hinh, hoat dong ciia co
quan, bao dam hoat dong ctia co quan va cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu duoc giao, bao dam quyén loi hop phap cho coéng chirc, ngudi lao dong.

Chuong 11 ) . )
NHUNG QUY PINH CU THE QUY PINH VE QUAN LY
SU DUNG TAI SAN

Piéu 1. Nguyén tic quan 1y va sir dung tai san:

1. Trang bi tai san, phuong tién lam viéc cho ca nhan, don vi theo yéu cau
nhiém vu thuc té theo ding quy dinh tai Quyét dinh s6 50/2017/QB-TTg ngay
31/12/2017 ctia Thu tudéng Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 quan
Iy str dung may moéc thiét bi; Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HDND ngay 13/7/2018
ctia Hoi dong nhan déan tinh Thai Nguyén ban hanh quy dinh phan cap quan ly, sir
dung tai san cong tai cic co quan, to chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cta tinh



Thai Nguyén; Cong vin sd 2039/UBND-KT ngay 31/5/2017 ctia UBND tinh Thai
Nguyén vé viéc quan 1y, sir dung tai san cong va thuc hién tiéu chuan, dinh mic st
dung may moc, thiét bi chuyén dung, tham quyén mua sim hang hoéa, dich vu va
dugc lanh dao S¢ quyét dinh.

2. Van phong S¢ théng nhat quan ly thyc hién tur khau mua sam, ban giao
cho ngudi sir dung, sira chita, thu hoi, diéu chuyén, md sb theo ddi theo quy dinh,
tung tai san phai dugc giao cho tung nguoi, timg phong quan ly (moi mat mat, hu
hong phai dugc ca nhan bao cao lanh dao Phong va gui vé Van phong So dé theo
ddi, tong hop bao céo lanh dao So).

Piéu 2. Ché do quan 1y tai san ¢d dinh Thyc hién theo Quyét dinh s6
32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 cua Bo Tai chinh vé viéc ban hanh ché do quan
1y, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong
1ap va cac to chure ¢6 st dung ngan sach nha nude.

Piéu 3. Trang bi tai san, trang thiét bi:

1. Viéc trang bi tai san, trang thiét bi lam viéc duoc cin clir vao tiéu chuan,
dinh mtrc st dyng, kha nang ngudn kinh phi dugc cap, nhiém vu dugc giao va nhu
cau s dung trang thiét bi, tai san cong cua cac phong va ¢4 nhan can bd cong chirc
trong co quan. Can ctr vao tinh hinh dy toan ngan sach dugc giao, ti€u chuan, dinh
miurc va ké hoach dé xuat cua cac phong, 1anh dao S¢ quyé€t dinh mua sam, trang bi
moi, dieu chuyén tai san trang bi trong ndi bd co quan, ddm bao khai thac sir dung
tai san dung muc dich dat hi¢u qua.

2. Viéc trang bi tai sdn cong dugc thuc hién theo céac hinh thuc sau:

- Mua sdm m&i bang ngudn kinh phi duoc giao du toan hang nam.

- Biéu chuyén trong ndi bd co quan.

- Mua sim mdi bang cac hinh thitc khac ngoai cac hinh thtc trén theo quy
dinh cua phap luat.

- Tiép nhan tai san do cip trén cdp moi, cip bd sung, diéu chuyén tir cac don
vi khéc. Tuy theo s6 lugng, chung loai ma 4p dung hinh thirc mua sam phu hop voi
cac quy dinh cia nha nudc hién hanh vé mua sam tai san cong.

Piéu 4. Quan 1y st dung Hoi truong va Phong hop Tiép dan:

1. Phong hop tang 3 Tlep dan (t6i da 30 ghé, str dung may chiéu trong trudong
hop c6 ndi dung can trinh chiéu), sir dung t6 chirc cac cude hop mang tinh ndi bo,
cac cudc hop giao ban, hop chi b cua cac co quan don vi thugce va truc thude.

2. Phong Hoi truong 16n tang 3 (t6i da 70 ghe) t6 chirc cac Hoi nghi so két,
tong két, hop giao ban S&, hoi thao, tuyén truyén, cac cudc hop do Lanh dao So
chu tri...

3. Trudc va sau khi sir dung hoi truong, phong hop, don vi, ca nhan ban giao
vé tinh trang tai san c6 trong hoi trudng, phong hop. Sau mdi lan su dung xong,
don vi, ca nhan phai c¢6 trach nhiém v¢ sinh sach s€, dong, chét tat ca cac cira so,
tat dién, tat diéu hoa, man hinh led va cac trang thiét bi str dung dién trong hoi
truong, phong hop sau dé ban giao tinh trang tai san va chia khoa cho nguoi quan



ly. Moi hu hong, mat mat va cac hién tuong bat thuong khac can dugc bao ngay
cho nguot duge phan cong quéan 1y va Chanh Vian phong dé xur 1y, bao cdo lanh dao
S6. Cac co quan don vi thudc va true thuge S¢ dang ky phong hop can can ¢t vao sd
lwong thanh phan dy hop dé dam bao tiéu chi tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 5. Quan Iy st dung xe 0 to:

1. Xe 6 t6 phuc vu nhiém vu cong tdc chung cia co quan va phuc vu dua don
lanh dao di cong tac, di kiém tra co s¢, tuyét doi khong duoc dung xe 6 t6 vao muc
dich riéng cho cé& nhan va gia dinh hodc kinh doanh.

2. Nguoi dugc phan cong quan ly xe 6 to phai mo s6 theo ddi lich trinh,

tuyén di, ¢6 trach nhi¢m bao quan xe va bao dudng xe theo dinh ky.

3. Binh mirc xang xe cOng tac:

+ Pbi voi xe 6 t6 BKS 20A. 003.58: 18 lit/100km.

+D0di véi xe 6 t6 BKS: 005.51: 13 Iit/100km

Piéu 6. Quan 1y sir dung may diéu hoa nhiét d6: Str dung méy diéu hoa nhiét
do trong trong gio hanh chinh.

Pi¢u 7. Quan Iy may vi tinh, may in, may photocopy:

May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, sir dung chat ché, ding

muc dich, dung ché d6; thuc hanh tiét kiém chong lang phi trong mua sam va trong
st dung tai san hang ngay cua tung ca nhan can bg cong chirc, nguoi lao dong.

Picu 8. Quan Iy st dung may dién thoai c6 dinh, may fax va internet:

1. Tai mét sd phong dugc co quan trang bi may dién thoai ¢ dinh dé phuc vu
cong tac, cong chirc khong dugce sir dung dién thoai vao cong viéc ca nhan.

2. May fax, may dién thoaj ¢ dinh (goi dién thoai ngoai tinh, goi vao s6 dién
thoai di dong) duoc trang bi dé phuc vu chung cho cac hoat dong cuia don vi va
duoc dat tai Van phong Sé. Van phong Sé co6 trach nhiém theo doi quan 1y theo
ding quy dinh.

3. Lg“ip dat inernet theo quyét dinh cua lanh dao Sé, can bo cong chirc sur dung
inernet dé thuc hién cong viéc dugce giao.

Picu 9. Quan 1y va bao quan cac thiét bi phong chay, chira chay:

1. Van phong thuong xuyén phbi hop v6i Phong quan ly phong chay, chira
chay Cong an tinh dé dugc su gitp d& vé k¥ thuat, tiéu chuan, dinh mirc cac trang
thiét bi phong chay chita chay.

2. Hang nam c6 ké hoach t6 chuc tap hudn nghiép vu phong chdy chita chay
cho can bo, cong chirc trong don vi.

3. Mua sam day du cac thiét bi phong chay chira chdy theo ding quy dinh.
Bao dudng thuong xuyén céc thiét bi da co.

Chuong |11
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 10. Trach nhiém t6 chie thuc hién:

1. Cac phong chuyén mon va toan thé cong chirc, nguoi lao dong thudc Bo
phan Van phong S& Noi vu c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.
Trong qua trinh thuc hién, néu nhan thay di€u khoan nao chua hop 1y thi kién nghi
lanh dao S& dé xem xét stra do1, bd sung cho phu hop.

2. Trudng hop cac vin ban ciia Nha nuée quy dinh vé ché d6, murc chi duoc
can cir dé€ xay dung Quy ché nay dugc stra o1, bé sung hodc thay thé bang van ban
moi thi &p dung theo cac van ban stra doi, bo sung hoac thay thé do.

3. Van phong Sé& c6 trach nhi¢m thuc hién, giam sat, kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh tai Quy ché nély.b



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-03-07T09:37:05+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THÁI NGUYÊN
	Tạ Mỹ Chinh<chinhtm.sonv@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-03-08T09:57:30+0700
	Tỉnh Thái Nguyên
	Sở Nội vụ<sonoivu@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-03-08T10:00:32+0700
	Tỉnh Thái Nguyên
	Sở Nội vụ<sonoivu@thainguyen.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




